
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
ম ও কমসং ান ম ণালয় 

ম অিধদ র 
শাসন/সং াপন শাখা

ম অিধদ েরর আ ঃ দা িরক মািসক সম য় সভার কাযিববরণী।

সভাপিত এ. ক.এম.িমজা র রহমান 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২৪/০৬/২০১৯ ি ঃ।
সভার সময় র ০২.০০ ঘ কা।

ান ম অিধদ েরর সভা কে
উপি িত ম অিধদ ের সকল কমকতা ও সকল অিফস ধানগণ।
  
 সভাপিত  েত উপি ত সকলেক অিফেসর দনি ন কায ম ভােব স  করার ে  সকেলর সহেযাগীতার জ   ধ বাদ

াপন কের সভার কাজ আর  কেরন। সভায় আেলাচ চী মেত িব ািরত িন প আেলাচনা ও  িস া  হীত হয়ঃ

ম অিধদ েরর সকল দ র/সং ার জ  েযাজ  িবষয়াবলী।

১। িবষয়ঃ নিথর নাটাংেশ এবং প াংেশ া ন র সে  ।
আেলাচনাঃ সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ মাতােবক নিথর নাটাংশ এবং প াংেশ া ন র দান করা আব ক। িক , ম
অিধদ র ধান কাযালয়সহ ম অিধদ রাধীন দ রস েহর নিথ পযেব ণ বক দখা যায় য, সিচবালয় িনেদশমালা মাতােবক
নিথর নাটাংশ ও প াংেশ া ন র দান িতেরেকই অথবা লভােব ান র স িলত নিথ উপ াপন করা হয় ।
িস া ঃ অনিতিবলে  সকল দ েরর নিথস েহর নাটাংেশ এবং প াংেশ িবিধ মাতােবক া ন র দান বক নিথ উপ াপন ও
সংর ণ করেত হেব ।
বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

২। িবষয়ঃ িতেবদন রণ সে  ।
আেলাচনাঃ ম অিধদ রাধীন দ রস হ হেত ধান কাযালেয় িরত িতেবদন / িরেপাট ায়শই িনিদ  ফরেমেট রণ করা
হয়না । অ বিধ অেনক প , িতেবদন / িরেপােট িনকশ ফ  িতত অ  ফ  বহার করা হয় ।
িস া ঃ ক) সকল ধরেনর িতেবদন / িরেপাট িনিদ  ফরেমেট রণ করেত হেব ।
খ) প , িতেবদন / িরেপাট জেন অব ই িনকশ ফ  বহার করেত হেব ।
গ) িতেবদন / িরেপাট -এর তে র সত তা সকল দ েরর দ র ধানগণ ক ক যাচাই বক শতভাগ িনি ত হেয় রণ করেত
হেব ।
ঘ) িতেবদন / িরেপাট-এ পার িরক সাংঘিষক ত  দান হেত িবরত থাকেত হেব ।
ঙ) পাবিলকিল এে িসবল ডাটােবজ স িকত ত  িনিদ  ফরেমট ও িনকশ ফে  জন করেত হেব । পাবিলকিল এে িসবল
ডাটােবেজর ত স েহ বানান ল পিরহার করেত হেব ।
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বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

৩। িবষয়ঃ দা িরক িস া  হণ সে  ।
আেলাচনাঃ দা িরক িবিভ  িস া  নয়ার ে  আইন-িবিধর অ তা বা অ  যেকান কারেন ি ধার ি  হেত পাের ।
িস া ঃ দা িরক িবিভ  িস া স হ আইন-িবিধ মাতােবক িনেত হেব । দা িরক িস া  হেণ ি ধার ি  হেল উ তন
ক পে র মতামত িনেত হেব ।
বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

৪। িবষয়ঃ প  অ ায়ণ সে  ।
আেলাচনাঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ র হেত কান প  বা আেবদন ম অিধদ র ধান কাযালেয় অ ায়ন করার পর, স প
বা আেবদেনর িভি েত ব া হেণর সময় দখা যায়, অেনক প  বা আেবদেনর িবষয়স হ িবেবচনা করার মত চিলত আইন ও
িবিধ মাতােবক কান িভি  নই বা পে  বা আেবদেন দ  ত  ল বা অস ন । অেনক প  বা আেবদন যথাযথ ক পে র
মা েম রণ করা হয় না । এেত দা িরক কােজ িবল  হয় ।
িস া ঃ ক) কান আেবদন বা প  দ র ধানগণ ক ক ম অিধদ র ধান কাযালেয় রেণর েব অব ই সসব আেবদন বা
পে র িবষেয়র চিলত আইন ও িবিধগত িভি  আেছ িকনা তা যাচাই করেত হেব । চিলত আইন বা িবিধ মাতােবক িভি  না
থাকেল সংি  প  দানকারী অথবা আেবদনকারীেক জািনেয় িদেত হেব ।
খ) সকল প  বা আেবদন যথাযথ ক পে র মা েম ম অিধদ র ধান কাযালেয় রণ করেত হেব ।
গ) ল বা অস ন ত  স িলত প  রণ বা ম অিধদ র ধান কাযালেয় অ ায়ন পিরহার করেত হেব ।
বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

৫। িবষয়ঃ ম অিধদ েরর চার সে  ।
আেলাচনাঃ ম অিধদ র দেশর সবেচেয় াচীন দ র েলার মে  এক  । িক  এ অিধদ র তার েরােনা জৗ স হািরেয়েছ । ম
অিধদ র দেশর মজীবী মা ষেদর ক ােণ কাজ কের যাে  িনর র, দেশর উ য়েন করেছ অংশ হণ । িক  স লনায় ম
অিধদ েরর কােজর চার চারনা যেথ  কম ।
িস া ঃ ম অিধদ েরর সকল ধরেনর কায ম চার চারনা করেত হেব । চার চারনার জ  েয়াজনীয় াবনা
মহাপিরচালক বরাবর ব শী ই রণ করেত হেব ।
বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

৬। িবষয়ঃ ই-নিথ স িকত আেলাচনা
আেলাচনাঃ ম অিধদ েরর য সকল দ রেক ই-নিথর আওতায় আনা হেয়েছ স সকল দ ের ই-নিথর বহার সে াষজনক নয় ।
িস া ঃ ই-নিথর বহার আেরা জারদার করেত হেব । ই-নিথ বহার আেরা ি র ে  কি উটার সর ামািদর অ লতােক
দািয় করা যােবনা । ২০১৯-২০২০ অথবছের বােজট াি র সােথ সােথ েয়াজনীয় কি উটার সামি  েয়র ব া করেত হেব ।

েয়াজেন দ েরর কমকতা কমচারীেদর েয়াজনীয় িশ েণর ব া করেত হেব ।
বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

৭। িবষয়ঃ বােজট স িকত আেলাচনা।
আেলাচনাঃ ম অিধদ রাধীন দ রস েহ িকউরেম  ান অ যায়ী বােজট বা বায়ন হয় না ।
িস া ঃ ক) অথবছেরর েতই সংি  অথবছেরর িত াি েকর জ  িকউরেম  ান ত করেত হেব এবং তদা যায়ী
বােজট বা বায়ন করেত হেব ।
খ) অ ত এক  ট ার অব ই ই-িজিপেত বা বায়ন করেত হেব ।
বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

৮। িবষয়ঃ াবর/অ াবর স ি র হালনাগাদ ও নামজাির করণ সং া  আেলাচনা ।
আেলাচনাঃ ম অিধদ েরর অেনক াবর স ি  ম অিধদ েরর নােম নাম জাির করা নই । যসব াবর স ি র নামজাির
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ম অিধদ েরর নােম নই, সসব স ি  ম অিধদ েরর নােম নামজািরর জ  ব ত ব া নয়া েয়াজন, অ থায় স ি
হাতছাড়া হেয় যাওয়ার স াবনা রেয়েছ ।
িস া ঃ ানীয় শাসনসহ সংি  িম অিফেসর সিহত আেলাচনা বক ম অিধদ রাধীন সকল অিফেসর াবর অ াবর
স ি র নামজাির করেত হেব । নামজাির ি য়ায় কান ধরেনর অ িবধার স ুিখন হেল তা সােথ সােথ মহাপিরচালকেক
অবিহত করেত হেব । নামজাির করার িনিম  ধান কাযালয় হেত ইেতামে  ম অিধদ রাধীন সকল দ ের প  রণ করা
হেয়েছ ।
বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

৯। িবষয়ঃ অিফেস উপি িত ও কম ল ত াগ সং া  আেলাচনা ।
আেলাচনাঃ অিফেস র আেবদন জমা িদেয় তা যথাযথ ক প  ক ক অ েমািদত হওয়ার েবই  ভােগর উে ে  অিফস
ত াগ করার বনতা ল নীয় । এ ধরেনর কাজ দা িরক লার পিরপি  ।
িস া ঃ অিফেস স ক সমেয় উপি ত হেত হেব । র আেবদন করার পর তা ম র হওয়ার আগ পয   ভােগর উে ে
কম ল ত াগ করা যােব না ।
বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

১০। িবষয়ঃ িবিবধ
আেলাচনাঃ অ া  আেরা কেয়ক  িবষয় িনেয় িনে া  িস া  হীত হয় ।
িস া ঃ ক) ম অিধদ েরর অেনক দ েরই নিথর ণীিব াস করা হয়িন । সকল নিথর ণীিব াস করেত হেব ।
খ) নিথ সংর ণ ব ার উ িত করেত হেব । নিথ হারােনা গেল জবাবিদিহ করেত হেব ।
গ) পািন, িব ৎ, ই ারেনটসহ সকল ইউ িল  িবধা বহাের সেচতন হেত হেব ।
ঘ) মািসক সম য় সভার কাযিববরণী পাওয়ার ০৭ (সাত) কমিদবেসর মে  উহার বা বায়ন অ গিত ত কের হাডকিপ ও
সফটকিপ (Word Format, Nikosh Font)-এ ই- মইেল (mosarraf.ad@gmail.com) ও
(establishment.dol@gmail.com) -এ রণ করেত হেব।
বা বায়নকারীঃ ম অিধদ রাধীন সকল দ েরর দ র ধান ।

পিরেশেষ সভাপিত মেহাদয় ম অিধদ েরর কায মেক আেরা রাি ত করার জ  সকেলর আ িরক সহেযািগতা কামনা কেরন
এবং উপি ত সকলেক ধ বাদ াপন কের সভার সমাি  ঘাষনা কেরন। 

 

এ. ক.এম.িমজা র রহমান 
মহাপিরচালক

ারক ন র: ৪০.০২.০০০০.০৩১.০৬.০০৪.১৭.৩৩৭ তািরখ: 
২৩ লাই ২০১৯

৮ াবণ ১৪২৬

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) অিতির  মহাপিরচালক, অিতির  মহাপিরচালক এর দ র, ম অিধদ র
২) পিরচালক, (পিরক না, পিরসং ান ও ত  ি ), ম অিধদ র
৩) পিরচালক, ( ড ইউিনয়ন, সািলশী ও িশ ণ), ম অিধদ র
৪) পিরচালক , িশ  স ক িশ ায়তন, ট ী, গাজী র
৫) পিরচালক, িবভাগীয় ম দ র, ঢাকা
৬) পিরচালক , িবভাগীয় ম দ র,নারায়নগ
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৭) পিরচালক , িবভাগীয় ম দ র, রাজশাহী
৮) পিরচালক , িবভাগীয় ম দ র,চ াম
৯) পিরচালক, িবভাগীয় ম দ র, লনা
১০) উপ-পিরচালক, উপ-পিরচালক ( শাসন), ম অিধদ র
১১) উপ-পিরচালক, িশ  স ক িশ ায়তন,িমেরর ডা া, লনা
১২) উপপিরচালক, উপ-পিরচালক (পিরক না, উ য়ন ও পিরসং ান), ম অিধদ র
১৩) উপপিরচালক, উপ-পিরচালক (সািলশী ও িশ ণ শাখা), ম অিধদ র
১৪) উপপিরচালক , উপ-পিরচালক (িহসাব ও সাধারণ), ম অিধদ র
১৫) উপপিরচালক, উপ-পিরচালক ( ম ক াণ ও িবেনাদন), ম অিধদ র
১৬) উপ পিরচালক ( াচার ও িবিবধ), সািলশী শাখা, ম অিধদ র
১৭) উপ-পিরচালক, িশ  স ক িশ ায়তন, তরখাদা, রাজশাহী।
১৮) উপ-পিরচালক , িবভাগীয় ম দ র, ম ল, মৗলভীবাজার
১৯) উপ-পিরচালক, িশ  স ক িশ ায়তন, চ াম
২০) উপ পিরচালক , আ িলক ম দ র, ফিরদ র
২১) উপ পিরচালক , আ িলক ম দ র, ময়মনিসংহ
২২) উপ পিরচালক , আ িলক ম দ র, রং র
২৩) উপ পিরচালক , আ িলক ম দ র, িম া
২৪) উপ পিরচালক , আ িলক ম দ র, ব ড়া
২৫) উপ পিরচালক , আ িলক ম দ র, বিরশাল
২৬) উপ পিরচালক , আ িলক ম দ র, িদনাজ র
২৭) উপ পিরচালক , আ িলক ম দ র, আ িলক ম দ র, ি য়া
২৮) উপ পিরচালক , আ িলক ম দ র, িসেলট
২৯) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , তজ াও, ঢাকা।
৩০) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক ,টংগী, গাজী র।
৩১) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , চাষাড়া, নারায়ণগ ।
৩২) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , ব র, নারায়ণগ ।
৩৩) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , া রপাড়া, নরিসংদী।
৩৪) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , ঘাড়াশাল, পলাশ, নরিসংদী।
৩৫) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , কা রঘাট,চ াম।
৩৬) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , ষালশহর,চ াম
৩৭) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , খািলশ র, লনা।
৩৮) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , ম ল, মৗলভীবাজার
৩৯) সহকারী পিরচালক, ড ইউিনয়ন শাখা, ম অিধদ র
৪০) সহকারী পিরচালক , িশ ণ শাখা , ম অিধদ র
৪১) সহকারী পিরচালক, ড ইউিনয়ন শাখা, ম অিধদ র
৪২) সহকারী পিরচালক, শাসন/সং াপন শাখা, ম অিধদ র
৪৩) সহকারী পিরচালক , ত  ি  ও উ য়ন সল, ম অিধদ র (ওেয়ব সাইেড কােশর অ েরাধসহ)।
৪৪) সহকারী পিরচালক , সািলশী শাখা, ম অিধদ র
৪৫) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , চৗমহনী, নায়াখালী।
৪৬) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , রান বাজার, াদ র।
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৪৭) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , আ গ , া ণবাড়ীয়া।
৪৮) মিডেকল অিফসার,, ম ক াণ ক , লাউড়া, মৗলভীবাজার।
৪৯) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , স িড়, ম ল, মৗলভীবাজার
৫০) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , পা েখালা,কমলগ , মৗলভীবাজার
৫১) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক ,কাপনাপাহাড়, মৗলভীবাজার।
৫২) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , িচকনা ল, িসেলট।
৫৩) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , চি ছড়া, হিবগ
৫৪) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , শমেসরনগর,কমলগ , মৗলভীবাজার
৫৫) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , ঘাঘড়া, রাংগামা ।
৫৬) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক ,সিরষাবাড়ী, জামাল র।
৫৭) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , স রা, রাজশাহী।
৫৮) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , চক া র, ব ড়া।
৫৯) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক ,িমর র, িসরাজগ ।
৬০) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , গাডাউন রাড, গাইবা া।
৬১) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , সয়দ র, নীলফামারী।
৬২) মিডেকল অিফসার,, ম ক াণ ক , লালমিনরহাট।
৬৩) মিডেকল অিফসার,, ম ক াণ ক , মংলা, বােগরহাট
৬৪) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , ি য়া।
৬৫) মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , আমানতগ , বিরশাল।
৬৬) অিফস কিপ।

 

মাহা দ আিম ল হক 
পিরচালক
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